Jak wystawić fakturę VAT na podstawie dokumentu WZ ? 

Krok 1 – wystawienie dokumentu Wz
Sprzedaż (górne menu programu)
- Sprzedaż (wybrać z podmenu)
 -Ctrl+N (nowy dokument)
     -Esc (aby zrezygnować z okienka  „zamówienia”)
-kliknąć na ikonę z lupą i wybrać Enterem kod kontrahenta

-F12 (przejść w przód)

  - Ctrl+N (nowy )
- kliknąć na ikonę z lupą i wybrać magazyn 

-kliknąć na ikonę z lupą i wybrać indeks towarów 
- podać ilość towaru 

- podać rabat 

- zatwierdź
 -F 12 (przejść w przód) 

- WZ (wybrać rodzaj dokumentu z pierwszej listy rozwijalnej)
 
- wpisać miejsce wystawienia 

- kliknąć na ikonę z lupą  i wybrać formę płatności 

- termin 

- wpisać imię i nazwisko wystawiającego
-zapis/wydruk 

- Nr zapamiętać/potwierdzić 

Krok 2 – wskazanie dokumentu docelowego WZ na podstawie którego automatycznie zostanie wystawiona Faktura Vat
Sprzedaż  (górne menu)
- Wz - dokument docelowy (wybrać z podmenu) 
-kliknąć na  ikonę z lupą (wybrać taki sam kod kontrahenta jak przy wystawianiu dokumentu WZ )
- Postawić znak ( ; w pierwszej kolumnie w pustym kwadraciku
 - Wystaw 
         - Wpisać miejsce wystawienia 

- kliknąć na ikonę z lupą (wybrać formę płatności )
-wpisać imię i nazwisko wystawiającego 

- Zatwierdź 

- Zapamiętać numer wystawionego dokumentu
Krok 3 – wydruk wystawionej faktury
Wydruk faktury (wystawionej na podstawie WZ ) 

Sprzedaż 

- Sprzedaż 

-Przejść na nr wystawionego w kroku 2 dokumentu (przejdź na koniec listy)
 -F12 (przejść w przód)
-F12 (przejść w przód)
 -F12 (przejść w przód)
- Zapis/ Wydruk 

- Podgląd lub Drukuj 



./ 

